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[-Casier : Q

Cet outil permectc_’aeer déposer des documents dans le casier d’un autre utilisateur. Surtout utilisé pour

la remise de devoirs.

Casier dossier « Historique » contient les documents déposés par l'utilisateur dans le
S casier d’autres utilisateurs. Pour chaque document regu, le titre du document,
I'identifiant du destinataire ainsi que la date et I'heure d’envoi sont précisés. Les

Corbeille

Espace utilisé

Le dossier « Mon casier » contient les documents envoyés dans mon casier. Le

documents supprimés sont disponibles dans le dossier « Corbeille » avant

suppression définitive.

Déposer un document dans un casier

Pour déposer un document dans le casier d’'un autre utilisateur, accédez a I'appli Casier puis cliquez

sur le bouton « Déposer dans un casier ».

ATTENTION ! Nommez votre fichier de facon a

étre facilement identifiable, CLASSE-NOM-
SUJET, selon les consignes de I'enseignant.

@ Lorsqu’un document a été déposé dans un casier, il n'est pas possible de le modifier, ni de le

supprimer a posteriori. || est néanmoins possible de faire un second envoi avec une nouvelle

version du document.

Déposer dans un casier

PARCOURIR ¢ Glissez-déposez des fichiers depuis votre
appareil ou cliquez sur parcourir

Destinataire(s)

Ex - Sabine, Dupont, Enseignants de I'école

Groupes ajoutés Tous les utilisateurs ajoutés

Aucun groupe ajouté Rechercher 1 utilisateur(s)

[=a) 0000 liet us g RENGE C 27 oct. 2017 15:02

Dans la fenétre, cliquez sur « Parcourir » (1)
pour sélectionner sur votre ordinateur le
document a envoyer (ou faites un glisser-
déposer) puis sélectionnez le(s)
destinataire(s) (2). Vous pouvez choisir un
utilisateur ou un groupe d'utilisateurs.
Cliguez ensuite sur « Envoyer » (3) pour
envoyer le document. Un message de
confirmation vous informe que le document
a bien été envoye.

Vidéo (tutoriel) :Comment accéder au Casier pour récupérer ou déposer un document ? :
https://tube.ac-amiens.fr/videos/watch/cd9b6f9c-fc34-491d-a9cf-95b376292cba

[I- Sélection et action sur les documents

Casier

Sélectionner

Pour sélectionner un fichier, vous devez
cliguer une fois dessus. Le fichier est alors
surligné en bleu (1) et le menu doption
s’affiche en bas de page (2). Vous pouvez
également sélectionner plusieurs documents

en meéme temps pour effectuer une action sur

tous ces documents.



http://blogpeda.ac-poitiers.fr/ent-lyc/files/2020/03/ico_casier.jpg
https://tube.ac-amiens.fr/videos/watch/cd9b6f9c-fc34-491d-a9cf-95b376292c6a

Télécharger

Vous disposez également d’un bouton "télécharger" sur
chaque fichier si vous souhaitez télécharger directement le

f Téléchargere document o oc oo M LG, fichier sur votre ordinateur.
Clémentine Willia CLAIRE OGOULA-NK...

Copier un document du casier vers I’appli Espace documentaire

Lorsque vous recevez un document dans votre casier, vous avez la possibilité de le copier vers un
dossier de votre espace documentaire. Connectez-vous a I'appli Casier et consultez le dossier « Mon
casier ». Sélectionnez le document et cliquez sur le bouton « Copier dans mes documents » en bas

de page.

COPIER DANS MES DOCUMENTS [siVigiaiail M3

Cpﬂ o La nouvelle fenétre vous présente I'arborescence du
caurs dossier « Mes documents » (1), vous pouvez créer
o un nouveau dossier directement depuis cette
Pretos casees fenétre (2), et copier le document dans le dossier

Seme 7 . z
gue vous avez sélectionné (3).

6eme

L'Egypte Antique

Créer un nouveau dossier
QUNE 3 | coPiER

[I-Documents : .

Cet outil permet de retrouver, au méme endroit, tous les documents utilisés a travers les applis. Vous
pouvez stocker d’autres fichiers et les organiser en fonction de leurs thématiques, du cours ou de la
classe concernée. Vous pouvez partager vos documents avec des utilisateurs ou des groupes
d’utilisateurs.

Partager un document ou un dossier

Pour partager votre document avec d’autres utilisateurs, suivez les étapes suivantes :
o Sélectionnez le document ou dossier en question en cliquant dessus (1)
o Cliquez sur le bouton "Partager" en bas de I'écran (2)

Documents

uuuuuuuuuuuuu

OUVRIR  TELECHARGER COMMENTER PARTAGER RENOMMER  VERSIONS DEPLACER COPIER  SUPPRIMER


http://blogpeda.ac-poitiers.fr/ent-lyc/files/2020/03/ico_documents.jpg

Partager avec...

La fenétre de partage apparait. Pour attribuer
des droits a d’autres utilisateurs, suivez les

étapes suivantes : Moi
e Saisissez les premiéres lettres du NOM | - ocauweios opes serime v 0 0 v
de I’Utilisateur Ou du grou pe M Enregistrer comme favori de partage
d’utilisateurs que vous recherchez (1) - ,
e . . . Rechercher des utilisateurs, des groupes et mes favoris de partage @
e Sélectionnez le nom dans la liste qui C—

s’affiche (2)
e« Cochez les cases correspondant aux
droits que vous souhaitez leur attribuer

3).

Cliquez ensuite sur le bouton "Partager"

Eléves du groupe STHAL. CLG-DENIS POISSON o
Enseignants du groupe STHAL. cLG-DENIS POISSON

Parents du groupe STHAL. CLG-DENIS POISSON

Personnels du groupe 5STHAL. cLG-DENIS POISSON

AVIGNON Ethan géve

Voir la suite

Pour partager un dossier ou un fichier, quelles différences entre consulter,
gérer, contribuer et commenter ?

Consulter = lecture seule

Commenter = lecture + ajout de commentaires (sans modifier le document)

Contribuer = lecture + modification du document

Gérer = lecture + modification du document + gestion des droits de partage (possibilité d'ajouter

ou de supprimer des personnes avec qui le document est partage)

D’aprés http://blogpeda.ac-poitiers.fr/ent-lyc/2020/03/25/les-differentes-applications-presentes-dans-lent/

lI-Comment partager une vidéo ou un fichier volumineux sur Lycée Connecté ?

L'application « Poste-fichiers » est un service de partage de fichiers volumineux. Il vous permet d
partager des fichiers avec d'autres utilisateurs pour une durée allant jusqu'a 30 jours.

Chaque utilisateur dispose d'un espace de stockage dédié uniquement a cette application.

Les fichiers déposés dans cette application n'impacteront pas le quota utilisé par I'application 8 {F .
e & E &
document de futilisateur. A

Cahier multim..  Carte mentale Documents

Les fichiers peuvent éfre téléchargés par les utilisateurs avec qui ils ont été partagés pendant v E \ x /
toute la durée de vie du fichier. Pour chaque fichier partagé, les gestionnaires et contributeurs

tif  Poste-fichiers Sites web Wiki

peuvent consulter le journal de téléchargement du fichier.

Poste-fichiers
Dépot d'un fichier

ENVOYER UN FICHIER 1l vous reste : 2 Go sur votre espace de stockage de 2 Go

Expiredans: 1 .l jour(s), soit le 30/09/2019

. P Nom du fichier : DUPONT 2AGL15 ArtVSPower
| | Titre Propriétaire

Description

Cliquez ici pour localiser
votre fichier
sur votre smartphone/ordinateur



http://blogpeda.ac-poitiers.fr/ent-lyc/2020/03/25/les-differentes-applications-presentes-dans-lent/

(o] D @ biios/jmon yceeconnecte/sharebigiles#/creite w@f Qe
eplusvistls @ Détotes v Fdor Q) LYCER DAS3BARSO.

= Régler le délai d'expiration & plus de 1 jour
Dépot d'un fichier
Il vous reste : 2 Go sur %age de26o

Eapiedans: 1  jouts) st 301092019
Nom du fichier : DUPONT 2AGL1S AtvSPower NOM+ CLASSE+
i REFERENCE de la tache

Dépot dun fichier

I vous reste : 2 Go sur votre espace de stockage de 2 Go

Expire dans: 1 ! ours), soltle30/09/2019

Nom du fichier : DUPONT 2AGL1S ATVSPower

Description

fin rabbt fence 1ére 9,0dt 5 »
Cliquez « enregistrer »

E— pour téléverser e fichier

dans votre compte personnel éléve
sur la plateforme ENT

fin rabbt fence 1ére 9,0dt _ FiChieré envoye[

Poste-fichiers
O [@  DUPONTZAGLISAVSPower Dupont

/0191041 029 fols Editer
I ENVOYER UN FICHIER

cochez pour obtenir
Vérifiez bien que la taille n'indique
pas « 0 Ko », cela voudrait dire
que le fichier n'a pas été
correctement téléversé et est donc
illisible

SUPPRIMER ~ TELECHARGER EDITER  PARTAGER

 Les plus visités (@ Deébuter avec Firefox Q) LYCEE D&=033ARSO...

Partager avec... x

A Cliquez sur « partager »

—— 3 von |

Lecteur Contributeur Gestionnaire

Lecteur Contributeur Gestionnaire

Moi

' 0 0

R Enregistrer comme favori de partage

Rechercher des utilisateurs, des groupes et mes favoris de partage @

Rechercher des utilisateurs, des groupes et mes favoris de partage @

Aucun résultat

Ajoutez le nom et prénom de la personne avec qui
vous voulez partager ce fichier. Elle est automatiquement
reconnue dans le répertoire. (votre enseignant)

D’aprés le tuto réalisé par Geoffrey Cartier ac-limoges

<@ <> <>

Comment anoter, modifier, transformer un pdf ?

1)Anoter un pdf avec

- Acrobate Reader : http://ww2.ac-poitiers.fr/dane/sites/dane/IMG/pdf/annoter-pdf-avec-acrobat-reader.pdf

-Exchange PDF viewer http://ww?2.ac-poitiers.fr/dane/sites/dane/IMG/pdf/annoter-pdf-avec-exhange-pdf-viewer.pdf

2) Outils en ligne (version gratuite) pour transformer les pdf (fusionner, compresser, etc.)

ilovepdf : https://www.ilovepdf.com/fr

smallpdf.com : https://smallpdf.com/fr



http://ww2.ac-poitiers.fr/dane/sites/dane/IMG/pdf/annoter-pdf-avec-acrobat-reader.pdf
http://ww2.ac-poitiers.fr/dane/sites/dane/IMG/pdf/annoter-pdf-avec-exhange-pdf-viewer.pdf
https://www.ilovepdf.com/fr
https://www.ilovepdf.com/fr
https://smallpdf.com/fr
https://smallpdf.com/fr

